ALLEGATO H
Verbale di riunione
Gruppo di Lavoro Intelligenza Artificiale
	Istituto
	IC 8° ORIANI-DIAZ SUCC. POZZUOLI

	Anno scolastico
	2025/2026

	Verbale n.
	1

	Data della riunione
	____ / ____ / __________




1. Informazioni sulla riunione
	Orario di inizio
	____ : ____

	Orario di fine
	____ : ____

	Durata
	____ ore

	Modalità
	☐ In presenza   ☐ Online   ☐ Mista

	Luogo o piattaforma
	____________________________________________


2. Presenze e assenze
Membri del Gruppo di Lavoro IA
	Ruolo
	Nome e cognome
	Presente

	Coordinatore
	________________________
	☐

	Referente IA
	CINZIA CRAUS
	☐

	Animatore Digitale
	CINZIA CRAUS
	☐

	Docente Primaria
	LUCIA GALASSO
	☐

	Docente Secondaria
	FABRIZIA VITTORIA
	☐

	Docente Secondaria
	ALESSANDRO CARANNANTE
	

	DSGA o Referente Amministrativo
	GIUDITTA NAPOLITANO
	☐

	DPO (se convocato)
	EDOARDO DUILIO
	☐



Assenti giustificati
Nome: _______________________________________________________
Motivo: _______________________________________________________
Nome: _______________________________________________________
Motivo: _______________________________________________________
Nome: _______________________________________________________
Motivo: _______________________________________________________
3. Ordine del giorno
1. Approvazione del verbale della seduta precedente.
1. Valutazione delle richieste di nuovi strumenti IA.
2. Monitoraggio dei KPI quadrimestrali.
3. Formazione AI Literacy.
4. Aggiornamento della White List.
5. Varie ed eventuali.
Punto 1. Approvazione del verbale precedente
Verbale n. ____ del: _______________________________________________________
Decisione
☐  Approvato all'unanimità.
☐  Approvato a maggioranza (favorevoli ___ contrari ___ astenuti ___).
☐  Approvato con integrazioni.
Punto 2. Valutazione delle richieste di strumenti IA
Strumento valutato
	Nome dello strumento
	____________________________________________

	Produttore
	____________________________________________

	Richiedente
	____________________________________________

	Data della richiesta
	____ / ____ / __________


Classificazione del rischio
☐  Minimo.
☐  Limitato.
☐  Alto.
Trattamento dei dati personali
☐  No.
☐  Sì.
Istruttoria
Referente IA: _______________________________________________________
Data: _______________________________________________________
Raccomandazione
☐  Favorevole.
☐  Con prescrizioni.
☐  Contraria.
Parere del DPO (se vengono trattati dati personali)
☐  Conforme al GDPR.
☐  Con prescrizioni.
☐  Non conforme.
Discussione
Sintesi breve: _______________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Votazione
	Favorevoli
	Contrari
	Astenuti

	[____]
	[____]
	[____]



Decisione finale
☐  AUTORIZZATO. Codice WL-________
☐  AUTORIZZATO con prescrizioni:
1. [Prescrizione 1]
2. [Prescrizione 2]
☐  NON AUTORIZZATO. Motivo: ___________________________________
☐  RINVIATO. Integrazioni richieste: _____________________________


Punto 3. Monitoraggio dei KPI trimestrali
	Indicatore
	Target
	Raggiunto
	Stato

	Formazione AI Literacy Base
	____
	____
	☐ In linea   ☐ In ritardo

	Strumenti autorizzati (White List)
	____
	____
	☐ In linea   ☐ In ritardo

	Docenti utilizzatori
	____
	____
	☐ In linea   ☐ In ritardo

	Conformità AI Act
	85%
	____ %
	☐ In linea   ☐ Urgente

	Incidenti privacy o sicurezza
	0
	____
	☐ OK   ☐ Da gestire



Criticità rilevate
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
Azioni correttive
1. [Azione]: responsabile [Nome], scadenza [Data].
2. [Azione]: responsabile [Nome], scadenza [Data].
Punto 4. Varie ed eventuali
☐  Argomento 1: ___________________________________________
Decisione: _______________________________________________________

☐  Argomento 2: ___________________________________________
Decisione: _______________________________________________________
Riepilogo delle decisioni e delle azioni
Delibere assunte in questa seduta
1. Delibera 1, oggetto: __________________________________, esito: APPROVATO.
2. Delibera 2, oggetto: __________________________________, esito: RINVIATO.
Azioni da completare
	Azione
	Responsabile
	Scadenza
	Priorità

	 
	 
	 
	☐ A   ☐ M   ☐ B

	 
	 
	 
	☐ A   ☐ M   ☐ B

	 
	 
	 
	☐ A   ☐ M   ☐ B



Comunicazioni da effettuare
☐  Al richiedente: esito dell'autorizzazione, entro [Data].
☐  Al personale: aggiornamento della White List, entro [Data].
☐  Al Collegio Docenti: report trimestrale, entro [Data].
Prossima riunione
	Data prevista
	____ / ____ / __________

	Orario
	____ : ____

	Modalità
	☐ In presenza   ☐ Online


Punti previsti
1. Approvazione del verbale della seduta odierna.
2. [Punto 2]
3. Varie ed eventuali.
Sottoscrizioni
La riunione si conclude alle ore: _______________________________________________________

Il Coordinatore
Nome: _______________________________________________________
Firma: _______________________________________________________
Data: _______________________________________________________
Il Segretario
Nome: _______________________________________________________
Firma: _______________________________________________________
Data: _______________________________________________________

Il Dirigente Scolastico
Nome: _______________________________________________________
Firma: _______________________________________________________
Data: _______________________________________________________
Informazioni di archiviazione
	Protocollo n.
	____________________________________________

	Data di protocollazione
	____ / ____ / __________

	Conservazione
	10 anni

	Archivio
	☐ Digitale   ☐ Cartaceo   ☐ Entrambi

	Pubblicazione sul sito web
	☐ Sì (parte pubblica)   ☐ No
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